
 شرح وظایف پست سازمانی

 (سازمان مدیریت و برنامه ریزی کشور44-4)– 32فرم ع

 واحد سازمانی: -3 دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی خراسانوزارت/موسسه:-1

 مسئول واحد سلامت خانوادهعنوان سمت/شغل: -4 محل جغرافیایی خدمت:-2

 شماره پست/شغل: -6 نوع پست/شغل:       ثابت/مستمر         موقت  -5

 

ت،به شرح زیر وظایف پست/شغل فوق الذکر براساس وظایف واحد سازمانی که در تاریخ              به تایید سازمان مدیریت و برنامه ریزی کشور رسیده اس -7
 تعیین می گردد:

 شرح وظایف: -8
 هداشت خانواده معاونت بهداشتی دانشگاههماهنگی با واحد ب -
 نظارت بر تهیه برنامه عملیاتی سالیانه واحد سلامت خانواده -
 نظارت بر تهیه و تنظیم گزارش عملکرد سالیانه واحد سلامت خانواده -
 نظارت بر عملکرد پرسنل واحد -
 هماهنگی با سایر واحدهای ستادی -
 واحدهاشرکت در جلسات ماهیانه مسئولین  -
 تءاکید برنامه نظارتی ماهیانه واحد سلامت خانواده -
 پیگیری گزارشات بازدید کارشناسان واحد سلامت خانواده -
 نظارت بر شاخص های آماری برنامه های بهداشت خانواده  -
 عضویت در کلیه کمیته های مرتبط با واحد سلامت خانواده -

 ن ،سالمندان ،کودکان، تنظیم خانوادهنظارت بر اجرای برنامه های مادران ،زنا -

 نظارت بر عملکرد پرسنل واحدهای محیطی در زمینه برنامه های سلامت خانواده -

 درخواست داروهای بهداشتی و مکملها  بر اساس شاخص های بهداشت خانواده -
 نظارت بر اجرای کارگاه های آموزشی واحد سلامت خانواده -
 اشت خانواده و معاونت بهداشتینظارت بر مکاتبات واحد بهد -
 بررسی نامه های مربوط به بهداشت خانواده از اتوماسیون اداری و پیگیری آنها -

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 ءامضا تاریخ نام و نام خانوادگی عنوان پست سازمانی مسئولین مربوطه

تعیین کننده 

 وظایف
    

    معاون پشتیبانی دانشگاه تایید کننده وظایف

 واحد مسئول

 تشکیلات

مدیز تشکیلات و اموزش و بودجه 
 برنامه ای

   



 

 




